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29 июнь 2012 й.                                                                       29 июня 2012 г.

		

	

	


Об утверждении Административного регламента предоставления

муниципальных услуг  «Владение, пользование и распоряжение имуществом,

находящегося в муниципальной собственности сельского поселения  Аркауловский сельсовет»

 В целях реализации Федерального закона от 21 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и плана перехода на предоставление в электронном виде муниципальных услуг органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями Салаватского района 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

      1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления администрацией  сельского поселения Аркауловский сельсовет муниципальной услуги «Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности   сельского поселения»  (Приложение 1)
     2.Обнародовать настоящее постановление на информационном стенде администрации сельского поселения Аркауловский сельсовет муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан по адресу: с. Аркаулово, ул. Салавата Юлаева, д.1 и на  официальном сайте Администрации муниципального района Салаватский район Республики Башкортостан по адресу:  http://admmaloyaz.ru.
     3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава сельского поселения                                                               Л.Х. Хайретдинова

Приложение 

к постановлению главы 

сельского поселения Аркауловский сельсовет 

муниципального района Салаватский  район 

Республики Башкортостан

от 29 июня 2012 г. № 17
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги   «Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности  сельского поселения Аркауловский сельсовет»


1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности  Аркауловского сельского поселения», разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной  услуги,  определяет сроки и последовательность действий при исполнении муниципальной  услуги «Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности _Аркауловского сельского поселения».
1.2. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Конституцией  Российской Федерации; Гражданским кодексом  РФ;
Земельным кодексом Российской Федерации; Федеральным законом  от 06.10.2003года №131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»; Федеральным законом  от 26.07.2006года № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (с изменениями и дополнениями»;
Федеральным законом  от 29.07.1998 года № 135 «Об оценочной деятельности в РФ», Федеральным законом  от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным  законом  от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;
Уставом  Аркауловского сельского поселения.
1.3. Муниципальную  услугу  «Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности  Аркауловского сельского поселения» исполняют  управделами  администрации Аркауловского сельского поселения.
1.4. Результатом исполнения муниципальной  услуги  является решение социально-экономических задач  администрации  Аркауловского сельского поселения, повышение благосостояния и жизненного уровня населения, обеспечения доходной части местного бюджета.
1..5. Заявителями, в отношении которых исполняется  муниципальная услуга  являются юридические и физические лица, в том числе граждане, зарегистрированные в установленном порядке в качестве индивидуальных предпринимателей.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги
2.1.1. Информацию о порядке исполнения муниципальной услуги юридические и физические лица могут получить:
- по телефону администрации сельского поселения - 8(34777)2-53-72 в письменном виде (почтовой связью или лично) обратившись по адресу с.Аркаулово, ул. Салавата Юлаева,д.1 по электронной почте                                                                                                                       - azalia.malikova@yandex.ru
на личном приеме в администрации сельского поселения;
- в средствах массовой информации;
2.1.2. а) Местонахождение  органа, участвующих в предоставлении услуги:
с. Аркаулово, ул. Салавата Юлаева, д.1
Справочный телефон : 2-53-72
б) Часы работы: с 9.00 до 17.00

приемные дни: понедельник- пятница;

перерыв на обед: с 13.00 до 14.00;
выходные дни: суббота, воскресенье                                                                                                            в) Справочный телефон 8(34777) 2-53-72
г) Адрес электронной почты:   azalia.malikova@yandex.ru
2.1.3 При ответе на телефонные звонки  специалист, сняв трубку, должен назвать   фамилию, имя, отчество, занимаемую должность, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.
2.1.4.Спецалисты при общении с гражданами (по телефону или лично) должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.
2.1.5. Письменное информирование граждан об исполнении муниципальной  услуги при обращении граждан осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, при личном контакте, посредством электронной почты.
2.1.6. Ответы на письменные обращения граждан должны содержать: дату документа, регистрационный номер документа, фамилию и инициалы гражданина, его почтовый адрес, текст документа (ответы на поставленные вопросы), наименование должности лица, подписавшего документ, его инициалы, фамилию, подпись, фамилию и номер телефона исполнителя.
3.Условия и сроки исполнения муниципальной услуги
3.1. Письменные обращения заявителя рассматриваются специалистами  с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

4.1. Перечень оснований для приостановления исполнения муниципальной  услуги  либо отказа в исполнении муниципальной  услуги:
4.1.1. Граждане вправе получать на свои письменные обращения письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением следующих случаев:
письменный ответ не дается, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
если текст письменного обращения не поддается прочтению;
если гражданин не предоставил полный перечень учредительных документов.

5.1. Требования к месту исполнения муниципальной  услуги
5.1.1. Прием граждан осуществляется в помещении, оборудованном столами, стульями.
5.1.2. Рабочее место специалистов, оборудовано персональными компьютерами с доступом к информационно- справочным системам.
5.1.3. Для приема граждан в помещении специально выделены: стол, стулья, писчая бумага и ручка.
5.1.4.Место получения информации об исполнении муниципальной  услуги  оборудовано информационным стендом.


